Pardgrafo Segundo - Na definicdo do objeto ndo sera admitida a indicagdo de caracteristicas e especificagdes
exclusivas ou marcas, salvo se utilizada como referéncia de qualidade e desde que precedida das expressdes

n o n

“ou equivalente a marca”, “ou similar a marca”, acompanhada da devida justificativa.

Paragrafo terceiro - As compras, sempre que possivel, deverdo atender ao principio da padronizagdo, que
imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condi¢des de manutencdo, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 15. O procedimento sera afeto a Comissdo Julgadora Permanente (CJP), observando-se na modalidade
Pregdo o disposto no art. 21 a 24, e nas demais modalidades as seguintes fases:

a) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a documentagdo relativa

a habilitacdo dos participantes, com devolugdo aos inabilitados, de suas propostas fechadas de maneira

inviolavel, desde que n3o tenha havido recurso ou apds sua denegacao;
— m—— ——

"

b) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as propostas dos participantes
habilitados, verificando-se sua conformidade com os requisitos do Edital, desclassificando-se aquelas que ndo
os tenham atendidos;

c) Julgamento das propostas classificadas, com escolha daquela mais vantajosa para o COB/CONFEDERAGOES,
segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatério;

d) Encaminhamento das conclusdes da Comissdo a instancia competente para homologagdo do resultado do
julgamento e adjudicagdo do objeto ao participante vencedor;

e) Comunicacdo do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatério.
§ 12, Serdo itens obrigatdrios do Regulamento ou Edital e do respectivo contrato que o sucedera:
| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos; =,
Il - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

Il - o prego estimado total e unitario do objeto, a composi¢do do prego estimado em caso de contratagao de
servicos, as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de pregos, os
critérios de atualizacio monetéria, se houver, entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observagdo e de recebimento
definitivo, conforme o caso;

V - em se tratando de recursos publicos, a origem da receita (municipal, estadual ou federal);

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;
VIl - os casos de rescisdo;

IX - o reconhecimento dos direitos do COB/CONFEDERACOES, em caso de rescisio;
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X - a aplicabilidade deste Manual de Compras & execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos;

X| - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagSes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no regulamento.

Xl - Os instrumentos convocatdrios deverdo assegurar ao COB/CONFEDERAGOES o direito de cancelar o
processo seletivo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

§ 22. Todos os atos das CJP e CAp, relacionados a um mesmo processo seletivo, deverdo ser comunicados aos
participantes, em consonéncia com o estabelecido no instrumento convocatdrio, e deverdo constar da ata
circunstanciada, assinada pelos membros da CIP.

§ 32. E facultada a CJP ou autoridade por ela designada, em qualquer fase do procedimento, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de

- —— . " - - . ——— ——
documento ou informac¢ao que deveria constar originariamente da proposta.

Art. 16. A CJP devera definir os pardmetros ou critérios a serem utilizados para a avaliagdo da exequibilidade das
propostas dos participantes dos processos seletivos, devendo ser, em todos os casos, facultado aos
participantes demonstrar a viabilidade de suas propostas em caso de suposta apresentacdo de pregos
inexequiveis, de forma a garantir a selegcdo da proposta mais vantajosa.

Art. 17. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento do processo seletivo caberdo recursos
fundamentados, dirigidos a8 Comiss3o Julgadora do processo seletivo, por escrito, no prazo minimo de 02 (dois)
dia uteis pelo participante que se julgar prejudicado.

Art. 18. Os recursos sé deverdo ser recebidos pela CJP se protocolados no prazo estipulado no artigo 17,
podendo ser remetidos & Geréncia Juridica do COB/CONFEDERAGOES, a critério da Comissdo e de acordo com
a complexidade da matéria arguida, que devera pronunciar-se quanto ao provimento do recurso em até 02
(dois) dias Uteis da data do recebimento da consulta.

Art. 19. Os recursos deverao ser julgados pela Comissao Julgadora no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados
da data final para interposi¢3o do recurso e n3o terdo efeito suspensivo, excetuados, em qualquer modalidade,
aqueles interpostos contra os atos de homologagdo e adjudicagdo do vencedor.

Parégrafo Unico - O provimento do recurso pela Comissdo Julgadora importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 20. As decisdes referentes a habilitacdo, aos julgamentos e aos recursos serdo comunicadas diretamente
aos participantes, pelos meios estabelecidos no instrumento convocatdrio, e lavradas em ata.

CAPITULO VII - DA MODALIDADE DE PREGAO

Art. 21. A modalidade de pregdo sera obrigatdria nas aquisigdes de bens e servigos comuns, preferencialmente
por meio eletrdnico, com a utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao.

Paragrafo Unico - Em carater de excepcionalidade, os bens e servigos comuns poderdo ser adquiridos por meio
das demais modalidades de processo de sele¢do previstas neste procedimento, desde que o procedimento seja
justificado pela Geréncia de Compras e validados pela CJP.
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Art. 22. No pregdo, a Autoridade Competente designada pelo COB/CONFEDERACOES, serd formalmente
credenciada perante o provedor do sistema eletrénico, devendo integrar a comissdo de julgamento, se j& ndo
for um dos seus membros, devendo ainda designar os Pregoeiros e equipe de apoio que irdo conduzir as sessdes
de pregdo.

Art. 23. No julgamento do pregdo serd adotado, exclusivamente, o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de
qualidade e as demais condi¢des definidas no instrumento convocatorio.

Art. 24. Cabera ao pregoeiro:
a) habilitar as participantes e suas propostas para participagao na sessao;

b) a conducdo da sessdo publica do pregdo eletrdnico e o acompanhamento das operagdes no sistema;

—— s

c) o anuncio do proponente vencedor;

d) a abertura e andlise da documentagdo de habilitagdo do proponente vencedor; o recebimento e
processamento da documentacdo do processo de selegdo respectivo, com todos os atos essenciais do pregdo
eletrénico, com vista a afericdo da sua regularidade;

e) o processamento dos recursos interpostos;

f) a adjudicacgdo do resultado do processo de selegdo ao proponente vencedor, em caso de ndo interposi¢cdo
de recurso;

g) o encaminhamento do processo devidamente instruido, para julgamento dos recursos, homologacao,
adjudicacdo e emiss3o do documento autorizador de fornecimento, pela Comissdo Julgadora Permanente e,
no caso de ndo haver recursos, para a homologagio e expedi¢do do documento autorizador de fornecimento

h) a pratica dos demais atos pertinentes ao processo.

Paragrafo Unico - A ordem das fases do procedimento ora em andlise podera ser alterada de acordo com a
conveniéncia do Pregoeiro e/ou necessidades operacionais de determinada compra.

Art. 25. O sistema eletrénico a ser utilizado devera conter recursos de criptografia e autenticagdo que assegurem
condicBes de seguranga em todas as etapas do processo de sele¢do.

Art. 26. O nivel decisdrio, seja da autoridade competente, do pregoeiro, do pregoeiro substituto, dos membros
da equipe de apoio, dos operadores do sistema e/ou dos proponentes que participam do pregdo eletrénico
serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico;

Art.27. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do proponente ou de
seu representante legal e a presungio de sua capacidade técnica para realizagdo das transagBes inerentes ao
pregdo eletrénico;

Art. 28. ATodalidade por pregdo eletrénico sera regida pelos seguintes procedimentos:

| - a convocacdo dos interessados sera efetuada através de aviso especifico, por meio eletrénico, no sitio do
COB/CONFEDERACOES na internet, ou das Entidades Nacionais de Administragdo do Desporto Olimpico filiadas
ao COB/CONFEDERACOES;
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Il - os fornecedores também poder3o ser avisados por meio eletrénico;

Il - do aviso especifico no sitio do COB/CONFEDERAGOES, ou se for o caso, da correspondéncia encaminhada
aos fornecedores por correio eletrdnico, deverd constar o resumo do objeto ou servigo a ser adquirido, bem
como a indicagdo do endereco eletrdnico em que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento
convocatorio;

IV - o prazo fixado para o inicio da sess3o publica do pregdo, contado a partir da divulgag&o do aviso, ndo podera
ser inferior a 8 (oito) dias corridos, excetuados os casos definidos pela CIP, conforme faculta o §12 do artigo 52;

V - do instrumento convocatdrio constardo, além dos itens citados no artigo 152, o enderego eletrénico onde
ocorrera a sess3o publica, a indicacdo da data e da hora da sua realizagdo e a indicagdo de que o pregdo sera
realizado por meio de sistema eletrénico;

“-‘F_—r\ . . —— ’ - .fr— . ~ ~
—V| - todas as referéncias de tempo no instrumento convécatério, no aviso de divulgagdo e durante a sessdo
publica observar3o, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e dessa forma serdo-registradas no sistema
eletrdnico e na documentacio relativa ao processo de selecdo;

VIl - no caso de aquisicdo de servicos, as planilhas de custos, previstas no instrumento convocatdrio, deverdo
ser encaminhadas em formulario especifico, juntamente com a proposta de preco;

VIII - a partir do horario previsto no instrumento convocatdrio, terd inicio a sess@o publica do pregdo eletronico,
com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas;

IX - para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de menor prego, observados os
requisitos do instrumento convocatorio;

X - aberta a etapa competitiva, os proponentes poderdo oferecer lances sucessivos e decrescentes,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observado o horério fixado e as regras de aceitacao;

X| - s& serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado ou registrado no sistema pelo
proprio fornecedor;

XIl — Durante a sess3o publica do pregdo eletrénico, ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

XlIl - durante a sess3o publica do pregdo eletrénico, os proponentes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais proponentes, vedada a identificagao do
detentor do lance;

XIV - caso n3o se realize lance, sera verificada a conformidade entre a proposta enviada de menor prego e o
valor estimado para a aquisi¢do;

XV - o encerramento da etapa de lances da sess3o publica do pregdo eletrdnico poderd ocorrer mediante
encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances em momento aleatoriamente definido pelo
sistema eletrénico, apds o encerramento do tempo previsto inicialmente;

XVI - o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao proponente que
tiver apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido prego mais vantajoso, bem como para decidir
sobre a sua aceitagdo;
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XVIl - o pregoeiro anunciard, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o
proponente vencedor, ou, quando houver negociagdo, a decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagdo do lance
de menor valor;

XVIII - a documentac&o de habilitacdo do vencedor deverd ser encaminhada por meio eletronico ou presencial
imediatamente apds o término da sessdo em prazo estabelecido no instrumento convocatorio e a
documentacdo original habilitatéria da participante vencedora devera ser encaminhada posteriormente no
original ou por cépia autenticada, a endereco previamente estabelecido, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
contados do encerramento da etapa de lances da sess&o publica;

XIX - se a proposta ou lance de menor valor ndo for exequivel, ou se a participante ndo atender as exigéncias da
fase de habilitagdo ou n3o atender ao prazo estabelecido no inciso anterior, o pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua exequibilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de
classificagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta, ou lance que atenda ao instrumento
convocatorio; B

XX - o interesse da participante em interpor recurso devera ser manifestado, através do sistema eletrdnico,
imediatamente apds o encerramento da fase competitiva do pregdo, quando sera avaliado pelo pregoeiro e,
caso deferido, lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando as demais participantes desde logo, intimadas a apresentarem contrarrazGes em igual prazo, que
ocorrerd a partir do término do prazo do recorrente. Para fim de apresentacdo das referidas razdes e
contrarrazdes ser4 facultada a utilizagdo de endereco eletronico na internet ou fax, previamente divulgados no
instrumento convocatorio.

XXI - do acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XXII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente fara
a expedicdo do documento autorizador de fornecimento para o objeto do processo de selegéo, ao proponente
vencedor;

XXIII - a indicacdio do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informagdes relativas a
sess3o publica do pregdo constardo da ata divulgada no sistema eletrénico;

XXIV - ocorrendo & desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletrénico poderad permanecer acessivel aos proponentes para a recepgao de lances, retomando o pregoeiro,
quando possivel, sua atuacdo no processo de selegdo, sem prejuizo dos atos realizados;

XXV - quando a desconex3o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa
e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa as participantes.

CAPITULO VIII - DOS CONTRATOS

Art. 29. O instrumento de contrato devera ser obrigatoriamente firmado nos seguintes casos:

a. Contratacdo com mio de obra alocada nas dependéncias do COB/Confederagdes, com valores globais de
R$ 100.000,00 (cem mil reais) a RS 500.000,00 e cuja duragdo exceder o lapso de 12 (doze) meses;

b. Contratacio com mao de obra nas dependéncias do COB/CONFEDERACOES com valores globais de RS
500.000,00 a RS 1.000.000,00 (um milhdo de reais); independentemente do lapso de tempo de contratacéo.
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c. Contratagio com valores totais acima de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais).

§ 12. Nos demais casos, o instrumento contratual que formalizard a compra ou contratagdo podera ser
substituido por outro documento, como proposta com aceite, carta-contrato, pedido de compra (autorizagdo
de fornecimento) ou pedido contrato, a critério da Geréncia de Compras.

§ 22. Nos casos de dispensas e inexigibilidades o documento que substituir o contrato a que se refere o caput
deste artigo, devera conter os requisitos minimos do objeto e os direitos e obrigagdes basicas das partes.

§ 32. Nos instrumentos de contrato celebrados pelo COB/CONFEDERACOES com pessoas juridicas, inclusive
aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera constar necessariamente clausula que declare competente o foro
da sede do COB/CONFEDERACQOES para dirimir qualquer questdo contratual, exceto quando houver acerto entre
as partes para elei¢do de outro foro.

Art. 30. Os instrumentos de contrato serdo escri‘EB'stJas cldusulas indicardo necessariamente G seu objeto, cém
a especificacio da obra, servigo ou fornecimento, conforme o caso, o prego ajustado, o prazo de execugao, as
garantias e penalidades, além de outras condigBes previamente estabelecidas no instrumento convocatdrio,
sempre assegurada a imparcialidade de atuagdo da empresa a ser contratada para a prestacdo de servicos ou
para o fornecimento de bens.

§ 192 - Os instrumentos de contrato, terdo prazo determinado n3o podendo ultrapassar, inclusive com suas
eventuais prorrogacdes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses,

§ 22 — Os contratos de locac¢3o ou arrendamento de imdveis descritos no art. 10, inciso VI acima e os contratos
de adesdo, serdo firmados com prazo de até 60 (sessenta) meses, mas, excepcionalmente, poderdo ser
prorrogados, desde que a renovagdo seja previamente justificada pela drea solicitante acrescida de pesquisa de
mercado atestando a economicidade na continuidade da contratagao.

§ 32 - Contratos de adesdo sdo aqueles que uma das partes tem que aceitar, em bloco, as cldusulas estabelecidas
pela outra, aderindo uma situag&o contratual que encontra definida em todos os seus termos.

§ 42 - quando a participante vencedora ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do contrato ou de
instrumento equivalente, serd convocada outra participante, observada a ordem de classificagdo, para firmar o
contrato ou documento equivalente, e assim sucessivamente, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis.

§ 52 - o prazo de validade das propostas serd fixado no instrumento convocatdrio, caso contrdrio o prazo serd
de 60 (sessenta) dias

Art. 31. A critério da Comiss3o Julgadora Permanente, em cada caso e desde que prevista no instrumento
convocatério, poderé ser exigida prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e compras, limitada
a 10% (dez por cento) do valor total do contrato, e a escolha do prestador, constara de:

| - caucdo em dinheiro; e/ou
Il - fianca bancaria; e/ou
[l - seguro garantia.

§ 12 Por liberalidade do COB/CONFEDERACOES e se solicitado por escrito pela empresa declarada vencedora,
poderd ser admitido que a caugdo em dinheiro seja realizada mediante a retencdo do valor total equivalente a
Garantia quando do pagamento da primeira parcela a ser prevista no contrato.
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Art. 32. A empresa que vier a ser contratada podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatdrio e no respectivo contrato, e desde que mantida sua responsabilidade perante o
COB/CONFEDERACOES, sendo vedada a subcontratagdo com empresa que tenha participado do processo
seletivo, bem como subcontratacdo total do objeto.

Art. 33. As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes de
necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

Art. 34. Os instrumentos de contrato ou documentos equivalentes de confirmagdo de compra ou contratagdo
poderdo ser aditados em até 25% (vinte e cinco por cento) nas hipéteses de complementagdo, acréscimo ou
supressdo que se fizerem nas obras, servicos ou compras e de até 50% (cinquenta por cento), para reforma de
imével ou equipamento, em ambos os casos se considerando o valor inicial atualizado do contrato.

§ 12. Considera-se valor inicial atualizado do Contrato o valor da totalidade dos bens adquiridos ou o valor total
dos servicos, pelo periodo contratual integral estabelecido na contratagdo inicial, ajustados pelo indice de
correcdo monetaria estabelecida no instrumento convocatorio, se existir.

§ 2°. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta, de comprovada repercussao nos
precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso, inclusive excedendo
os limites impostos no caput deste artigo.

CAPITULO IX — DAS PENALIDADES

Art. 35. A recusa injustificada em apresentar documentagdo de habilitagdo apos a sessao da modalidade Pregéo
Eletrdnico ou em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo fixado, ou o ndo
cumprimento das condi¢es técnicas, comerciais e juridicas estabelecidas nos instrumentos convocatério e
contratual caracterizard o descumprimento das obrigagBes assumidas e podera acarretar ao participante as
penalidades a seguir, no todo ou em parte, a serem estabelecidas no instrumento convocatorio:

| — Adverténcia.
[l — Multa compensatdria.

Il - Suspensdo temporaria para participar dos processos seletivos realizados pelo COB/CONFEDERAGOES e, por
consequéncia, de contratar com o mesmo, pelo prazo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 24 (vinte e
quatro) meses, nas condig8es estabelecidas no instrumento convocatério. A suspensdo temporaria terd que ser
informada aos integrantes do Sistema COB/filiadas, deverd ser seguida por todos sempre que forem utilizados
Recursos da LAP.

IV- Declaracdo de inidoneidade para contratar com o COB/CONFEDERAGOES enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢3o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que seré concedida sempre que o contratado ressarcir o COB/CONFEDERACOES pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

§ 19. As penas previstas nos itens |, Il, Ill e IV deste artigo poderdo ser aplicadas independentes ou
cumulativamente, sem prejuizo da rescisdo do ajuste por ato unilateral do COB/CONFEDERACOES.

Art. 36. No caso de haver recusa do material ou do servigo, por parte do COB/CONFEDERACOES, a contratada
deverd, dentro do prazo originalmente contratado, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no
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